Tentamen pa larcentrum Nitus 2026

Checklista Tentamensservice for dig
som ar tentamensvakt

Vid arbetsdagens start

U

M6t kontaktpersonen pa larcentrum och ta emot information om sal, tider,
tentamen, studenter, eventuella anpassningar och sarskilda instruktioner.

1 Folj respektive larosates riktlinjer noggrant.

1 Var medveten om att studenter fran olika larosaten kan skriva samtidigt.

0 Observera att tentamen endast far starta vid angiven eller éverenskommen
tid.

0 Kann till regler for sen ankomst for varje larosate.

0 Om det finns en javssituation mellan dig och ndgon student, meddela
kontaktpersonen sd att denne kan ta over.

| tentamenssalen fore start

1 Ta emot eventuell tentaavgift enligt larcentrums regler.

0 Setill att studenter placerar ytterklader, vaskor och otilldten teknisk
utrustning (mobiltelefon, smartklockor etc.) pa anvisad plats. (flyttad fran
under tentamen)

7 Informera studenten om att ldsa igenom ordningsforeskrifterna noggrant.

7 Kontrollera studentens legitimation, inklusive foto och giltighet. Digital
legitimation accepteras ofta inte.

7 Informera om start- och sluttid for tentamen.

1 Paminn studenten om att fylla i forsattsbladet, men att inte dppna tentan
innan skrivtiden startar.

1 Informera om att svar endast far skrivas pa ena sidan av papperet, och att

namn & personnummer eller anonymitetskod ska finnas pa varje
svarspapper.
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O

Vid digital tentamen: Folj larosatets sarskilda instruktioner, dela ut
uppstartskoder och kontakta support vid problem.

Under tentamen

U

Overvaka studenterna kontinuerligt.
En student maste vara kvar i salen enligt respektive larosates regler.

Besvara inga fragor om tentamensinnehallet - kontakta ansvarig larare vid
sadana fragor.

Folj larosatets regler for toalettbesok, t.ex. pauslista eller inga toalettbesok
alls.

Vid inldmning

U

Tag god tid pa dig att gd igenom tentan med studenten innan den lamnas in.
Vid digital tentamen, dvervaka inlamningen i tentamensprogrammet.
Kontrollera studentens ID igen.

Kontrollera att antal inlamnade blad och information pa forsattsbladet
stammer (till exempel anonymitetskod, namn, personnummer, underskrifter,
sidnumrering).

Ingen student far ldmna lokalen utan att Iamna in sina svar.

Studenten maste stanna tills du sakerstallt att allt innehall &r komplett och
korrekt.

Kontrollera om studenter far ta med sig material fran lokalen (tentafragor,
kladdpapper). Vid osakerhet, kontakta kontaktpersonen eller lararen.

Om du misstanker fusk

0

Fyll i anmalningsblankett eller rapportera skriftligen om blankett saknas.
Meddela kontaktpersonen och larosatet omedelbart.
Kontaktpersonen hjalper till att sakra och kopiera bevismaterial.

Studenten far oftast fortsatta tentamen om den inte stor.
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Nar arbetsdagen narmar sig slut

1 Overlamna material och information om fusk till kontaktpersonen om s
galler.

7 P& vissa larcentrum kan du som tentamensvakt aven hantera administration
och dtersandning av tentor.

1 Folj specifika instruktioner fran din arbetsplats eller kommande information i
tentamensarbetet.

S

NATVERKET FOR KOMMUNALA LARCENTRA



