Tentamen pa larcentrum Nitus 2026

Checklista tentamensservice for dig
som ar kontaktperson vid efterarbete
av tentamen

Sammanhang
0 Kom ihdg att du behdver ha koll pa hela processen: infér tentamen, under
tentamen och efter tentamen.

Under tentamensdagen
0 Informera tentamensvakten noggrant fore tentamen sa att efterarbetet blir
smidigt.

0 Se till att tentamensvakten sorterar ut kladdpapper och oanvanda papper
innan de lamnas vidare.

Efter tentarmensdagen
0 Taemot tentorna och detaljerad information fran tentamensvakten om
narvaro, eventuella awikelser och/eller misstanke om fusk.

0 Sakerstéll att all information ar sparbar ifall larosatet behover folja upp.

1 Latinte tentamensvakten ga forran du hunnit ga igenom materialet noggrant.

Hantering av tentamen efter tentamensdagen

O

FOlj noggrant larosatets instruktioner for hantering av tentor.
7 Scanna in eller kopiera tentorna som sakerhetskopior.

1 Skicka originaltentorna till larosatet s& snart som mojligt.

1 Skicka inscannade tentamen via mejl om larosatet kraver det.

0 Vid digital tentamen, skicka signerad narvarolista bade via mejl och eventuellt
aven med post om larosatet kraver detta.

1 Kopiera varje tentamen.
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7 Forvara kopiorna i fyra veckor.

. Rapportera uteblivna studenter via mejl till [arosatet.

Material och utrustning
71 Kontrollera att du har allt material du behdver for tentamen:

« Skrivpapper (garna bade randigt och rutat)

e Tentamensomslag

o Kuvert eller postpasar med eller utan fortryckt adress
1 Kontakta larosatet om du behdver mer material.

1 Skriv alltid avsandaradress om du skickar med postpase eller vanliga kuvert.

Dokumentation
1 Dokumentera hela hanteringen av tentamen: innan, under och efter
tentamensdagen.

1 Ett tydligt, strukturerat dokumentationsarbete bidrar till rattssakerhet och
hog kvalitet.

Vid fragor
Kontakta Nitus for stdd eller fragor om tentamensservice! Kontaktuppgifter finner
du pa www.nitus.se
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